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i OBJETIVO

Esta Instrugso Administrativa (IA) fixa os procedimentos

aplicaveis ao
funcionamento das Comisstes de Estudo dos CB e ONS.

2 CAMPO DE APLICACZO
Esta IA aplica-se aos CB, ONS e Secretaria da ABNT.

3 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

- IA-07.29.91 ~ Terminologia

- IA-97.20.02 Elaborag3o de Normas Brasileiras

- IA-07.20.06 - Criag8o e Instalagio de Comiss%o de Estudo

- IA-97.20.08 - Apresenta¢io de Ata de ReuniSo de ComissZo de Estudo

4 DEFINICSES

Ver TA4-07.20.014

S DA CRIACAO E INSTALAGCZO DE CE

A criagio e instalagfSo de CE deve ser conforme a IA-07.20.06.

& DA FINALIDADE DA CE

6.1 A CE, tecnicamente autdnoma € soberana, & responcivel pelo seu traba-
1ho na forma do Estatuto da ABNT. Com nome e ambito de atuaglo propostos
pelo respectivo CB ou ONS e aprovados pelo Conselho Técnico (CT) da ABNT,
tem por finalidade elaborar e revisar Normas Brasileiras.

6.2 A CE deve cumprir todas as regras € procedimentos estabelecidos nesta
-

A, cabendo ao CB ou ONS a exigéncia dessa observancia.

7 DA COMPOSICAO DE CE

7.1 Uma CE € formada, de representantes das classes: produtor, consumi-
dor € neutro.

7.2 Uma CE € composta de, nc w.aimo:

a) Presidente;
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b) Secretario:
¢) Membros: pradutores, consumidores € neutros.

7.3 0 Presidente da CE, com gest3o de 4 ano, € indicado por seus membros,
e homologado pelo Presidente do CB ou ONS, na reunifo de instalacfo.

7.4 0 Secretdrio da CE € indicado pelo Presidente logo apds sua indica-
CRO.

=

7.9 A juizo de seus membros, o presidente da CE pode instituir Grupos de
Trabalho (GT)Y para preparar textos-base, estudos, pareceres e outras con-
tribuigtes julgadas indispensaveis a elaboragfo de Norma Brasileiva.

7.3.4 0s Grupos de Trabalho podem obter a colaboragcio de outros técnicos
nao-membros da CE.

7.5.2 0 Grupo de Trabalho extingue-se com a concluslo de suas tarefas.
8 DN PRESIDENTE DA CE
8.1 Compete ao Presidente da CE:

a) presidir as reunioes;

b) indicar o Secretario da CE:

¢) escolher os relatores e membros dos Grupos de Trabalhos

d) encaminhar a Secretaria do CB ou ONS os Projetos de Norma para Vo-

tagdEc Nacional, bem como os Projetos de Norma Aprovados para homo-—
logagio.

€) receber toda a documentag¢io enviada a CE;
f) analisar esta documentagfo ou propor a CE a sua andlise:

9) assinar e encaminhar a Secretaria do CB ou ONS toda correspondén-—
cia originaria da CE:

h) representar oficialmente a CE:

i) revisar técnica e ortograficamente o texto do(s) Projeto(s) de
Norma .

2 Cabe ao Presidente manter de forma equitativa a classe de representa-—
a0, nas deliberagoes da CE.

9 DO SECRETARIO DA CE
.4 Compete ao Secretario da CE:
a) secretariar as reunioes:

b) lavrar as atas das reuniosoes, confarme modelo da IA-07.20.08:
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c) eubstituir o Presidente da CE em seus impedimentos;

d) colaborar com o Presidente da CE para o bom desenvolvimento dos
trabalhos.

Nota: Na presidéncia da CE, o Secretdario deve indicar um Secretario “ad-
hoco®.

1@ DO CALENDARIO DAS REUNIGES

1¢.14 0 calendario anual das reunioces da CE deve ser elaborado com antece-
déncia de, pelo menos, 30 dias do infcio das atividades programadas.

10.2 0O calenddrio deve indicar: dia, horario e local das reunides, obser-—
vando-se a necessidade de, pelo menos, uma reunifoc por MES .

{0.3 0 calendario aprovado deve ser enviado, de imediato, a Secretaria do
ar

£2 ou ONS para divalgaglo, arguivo € encaminhamento a Secret ia da ABNT.

11 DAS DELIBERACGES

£1.4 0 guorum para deliberacio de uma CE € de quatro membros, com a pre-
cenca de, pelo menos, um membro por classe de representacio.

{4.0 Np caso de auséncia do Presidente e do Secretario, os presentes in-
dicarfZo um Presidente e um Secretario "ad-hoc”™ para =a FEUNian.

{4.2.1 Caso o Presidente ou o Secretdrio se faca presente A reuniao em
andamento, deve assumir imediatamente a presidéncias; no caso da presenca
de ambos, cabe ao Presidente manter o Secretario "ad-hoc® ou nao.

14.3 Ae deliberagtes da CE sdo tomadas de preferéncia por Cconsenso ou, na
cua falta, com 757 o2 mais dos  votos dos membros presentes, inclusive o
do Presidente.

{4.4 Nas deliberagtes finais, cada membro presente terd direito a voto.
desde aue tenha participado de, no minimo, 30% das reunioces realizadas.

{4.% 0Os assuntos aprovados na CE nio podem ser mais mot ivo de discussio,
calvo se a CE julgar necessario.

1.6 Als) reunifo(Ges) para discussio e aprovag¢io, na CE. do Projeto de
Norma para Motagio Nacional, bem como als) de analise(s) da Votagdo Na-
cional devem contar com um minimo de 9guatro membros, sendo obrigatdria &
presenca de um menhro por classe de repreosentaciio. do Presidente e do Se-
cretario.

{2 DA ELABORACAO DE NORMAS
2.1 0 Programa de Trabalho de uma CE deve procurar cumptr it o PNS.

4.0 A CE desenvolvera seus trabalhos de elaboracio de normas a partir de
um Texto-Base.

12.2 0 Projeto de Norma deve «u: ~gequado a NB-0 (ISQ/IEC DIRETIVA
Preparn & Aprecentagio de Normas Brasileiras.
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i3 DAS DISPOSI(CSES GERAIS
13.14 A criaglo e instalacgio de uma CE devem ser conforne IA-07.20.06.

13.2 Havendo quérum, as reunioces da CE devem obedecer ao prescrito a se-
guirs:

a) abertura da reuniao pelo Presidente:

b) leitura e aprovagio da ata da reunifoc anterior e respectivos re-
gistros;

C) apreciagio € registro da correspond8ncia recebida;

d) deliberagao dos assuntos agendados, a come¢ar pelos assuntos pen-
dentess;

e) no final das deliberacoes, agendar o0s assuntos para a pProxima reuw-
nifo, com a confirmagio ou n3o do calendario aprovado;

f) leitura dos registros da minuta da ata (opcional).

Nota® Antes da abertura, se had auséncia do Presidente € do Secretario, a
CE procede ao indicado em 1i.2.

13.3 Uma vez terminado o seu trat=lho de elaboragio ou revisao de uma
Norma Brasileira ou conjunto de Normas Brasileiras, a CE entra em recesso
ate que seja reativada .

13.4 A elaboracSo ou revisao de gualguer Norma Brasileira nao contemplada
na PNS deve ter aprovacio do Conselho Técnico da ABNT.

13.5 0 Projeto de Norma deve ser entregue em uma via a Secretaria do CB,
au ONS, rubricada pelo Presidente em todas as suas paginas, acompanhada
da respectiva ata e lista de presenca da(s) reunifo(des) de aprovagio.

13.46 A Votagdo Nacional do Projeto de Norma deve ser confaorme
I4-07.20.02.

13.7 A aceitacao ou NnRo das sugestoes ou objecgoes técnicas € decidida en~
tre os membros presentes que elaboraram o tewxto do Projeto de Norma, de-
vendo obedecer ao estabelecido em 11.3, 11i.4 e 1i.6.

13.8 Todos agueles que encaminharam voto com sugestlies o0u  desaprovagcao
a0 Projeto de Norma devem ser convidados a participar da(s) reuniao(oes)
de andlise da votagldao, para esclarecer suUas suUgestics.

13.9 Havendo objegoes técnicas aceitas pela Comissio de Estudao, esta deve
providenciars:

a) que seja submetido & Votaglo Nacional o 22 Projeto de Norma, quan-
do a importancia das alteracoes introduzsidas o justificar;

b)) gue o Projeto de Norma, devidamente alterado, seja encaminhado &
Secretaria do CBR ow ONS
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AR~

(3.0 A Comissio de Estudo deve elaborar o 22 Projeto de Norma,
houver necessidade de modificar o Projeto de Norma em analise, por exi-
géncia, por exemplo, de sugesttes recebidas na Votagdo Nacional, de novag
prescricoes legais., modificacoes de norma internacional  sobre a mater ia,
aspectos tecnoldgicos comprovados. Uma vez elaborado o 22 Proyeto de Nor -
ma, e€ste deve circular para VYotagio Nacional.

agquando




