Servigo Publico Federal

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE E TECNOLOGIA-INMETRO

Portaria n.° 480, de 15 de dezembro de 2011.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE E
TECNOLOGIA — INMETRO, no uso de suas atribui¢des, conferidas no § 3° do artigo 4° da Lei n.°
5.966, de 11 de dezembro de 1973, nos incisos I e IV do artigo 3° da Lei n.° 9.933, de 20 de dezembro
de 1999, e no inciso V do artigo 18 da Estrutura Regimental da Autarquia, aprovada pelo Decreto n°
6.275, de 28 de novembro de 2007;

Considerando a alinea f do subitem 4.2 do Termo de Referéncia do Sistema Brasileiro de
Avaliacdo da Conformidade (SBAC), aprovado pela Resolugdo Conmetro n.° 04, de 02 de dezembro
de 2002, que atribui ao Inmetro a competéncia para estabelecer as diretrizes e critérios para a atividade
de avaliag¢ao da conformidade;

Considerando a Portaria MTE n° 1.510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE) que disciplina o registro eletronico de ponto e a utilizagdo do Sistema de Registro
Eletronico de Ponto;

Considerando o Acordo de Cooperagdo firmado entre o Inmetro e o Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE), bem como a iniciativa deste Ministério de delegar formalmente ao Inmetro as
atividades de planejar, desenvolver e implementar o Programa de Avaliacdo da Conformidade dos
Registradores de Ponto Eletronico — REP, no ambito do Sistema Brasileiro de Normalizagao,
Metrologia e Qualidade Industrial - SINMETRO;

Considerando que a delegacdo formalizada pelo MTE esta restrita a elaboragdo do Regulamento
Técnico da Qualidade e dos Requisitos de Avaliacdo da Conformidade para Registradores de Ponto
Eletronico — REP, mediante assessoria do MTE;

Considerando que a delegacdo contempla, ainda, agdes de acompanhamento no mercado
conduzidas pelo Inmetro, em todo territorio nacional, diretamente ou por meio das entidades de direito
publico, com ele conveniadas, com base na Lei n.® 9933/99, visando a observancia do cumprimento
das disposi¢oes formais contidas na Portaria MTE n° 1.510, de 21 de agosto de 2009, relativas aos
Registradores de Ponto Eletronico certificados pelo MTE, e nos requisitos ora aprovados;

Considerando os entendimentos estabelecidos entre o Ministério do Trabalho e Emprego e os
orgaos técnicos credenciados por aquele Ministério, de acordo com o inciso III do artigo 24 da Portaria
MTE n° 1.510, de 21 de agosto de 2009, quanto as especificagdes técnicas para Registradores
Eletronicos de Ponto;

Considerando a necessidade de se estabelecer um periodo de transi¢do para que o programa de
certificacdo do MTE migre para o SBAC, possibilitando que as partes interessadas tenham as
condi¢des necessarias para a adequagao aos novos requisitos;

Considerando a necessidade de os Registradores Eletronicos de Ponto registrarem fielmente as
marcacoes efetuadas, ndo sendo permitida qualquer acdo que desvirtue os fins legais a que se destina;

Considerando a importancia dos Registradores Eletronicos de Ponto, comercializados no pais,
apresentarem requisitos minimos de desempenho, resolve baixar as seguintes disposicoes:
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Art. 1° Aprovar os Requisitos de Avaliagdo da Conformidade para Registrador Eletronico de
Ponto, disponibilizados no sitio www.inmetro.gov.br ou no endereco a seguir:

Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — Inmetro
Divisdo de Programas de Avaliacdo da Conformidade — Dipac

Rua da Estrela n.° 67 - 2° andar — Rio Comprido

CEP 20.251-900 — Rio de Janeiro — RJ

Art. 2° Cientificar que a Consulta Publica que originou os requisitos ora aprovados foi
divulgada pela Portaria Inmetro n.° 416, de 28 de outubro de 2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 31 de outubro de 2011, se¢do 01, pagina 141.

Art 3° Instituir, no ambito do Sistema Brasileiro de Avaliacdo da Conformidade — SBAC, a
certificacdo compulséria para Registrador Eletronico de Ponto, a qual deverd ser realizada por
Organismo de Certificacdo de Produto — OCP, acreditado pelo Inmetro, consoante o estabelecido nos
Requisitos ora aprovados.

do pela Portaria

aprevades: (Revogado pela Portaria INMETRO niumero 388, de 25/08/2014)



http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC002153.pdf
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC002153.pdf
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC002153.pdf
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/RTAC002153.pdf
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Art 8° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial da Unido.

JOAO ALZIRO HERZ DA JORNADA



ANEXO DA PORTARIA INMETRO N° 480/ 2011

' REQUISITOS DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE PARA REGISTRADOR
ELETRONICO DE PONTO

INMETRO

1. OBJETIVO

Estabelecer os critérios para o Programa de Avaliacdo da Conformidade para Registrador Eletronico de
Ponto, com foco no desempenho, através do mecanismo de certificagdo compulsoéria, visando ao
registro fiel das marcagdes de ponto efetuadas e preservando a inviolabilidade do Registrador
Eletronico de Ponto.

2. SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Cgcre Coordenacao Geral de Acreditacao

Conmetro Conselho Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade
Inmetro Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
MTE Ministério do Trabalho e Emprego

NBR Norma Brasileira

OAC Organismo de Avaliagdo da Conformidade

OCP Organismo de Certificagdo de Produto

RAC Requisitos de Avaliagdo da Conformidade

REP Registrador Eletronico de Ponto

RGCP Requisitos Gerais de Certificagdo de Produtos

SGQ Sistema de Gestao da Qualidade

3. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Portaria Inmetro n°® 361, de 06 de setembro Aprova os Requisitos Gerais de Certificagdo de
de 2011 Produtos — RGCP.

Portaria Inmetro n° 479, de 15 de Regulamento Técnico da Qualidade para Sistema de
dezembro de 2011 Registro Eletronico de Ponto.

Portaria MTE n° 1.510, de 21 de agosto de Disciplina o registro eletronico de ponto e a utilizagado
2009 do sistema de registro eletronico de ponto.

4. DEFINICOES
Para fins deste RAC, s3o adotadas as defini¢des a seguir, complementadas pelas defini¢des contidas
nos documentos citados no capitulo 3.

4.1 Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade

Documento assinado pelo responsdvel técnico e pelo responsavel legal do fornecedor de REP,
afirmando expressamente que o equipamento e os programas nele embarcados atendem as
determinagoes da Portaria MTE n°® 1.510/2009.

4.2 Atualizacao

Alteragdes realizados no modelo de REP apos a sua certificagdo, motivadas pelas necessidades de
otimizacdo de desempenho, otimizacdo de seguranga, correcdo de funcionamento, correcdo de
funcionamento por desconformidade com as normas referentes ao ponto eletronico e corregdo de falha
de seguranga.
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4.3 Correcio de falha de seguranca

Alteragdes no hardware e/ou programas embarcados no REP que retificam erros de projeto do REP
que impliquem falha de seguranga do REP. Para a corre¢do de falha de seguranga, ¢ necessaria a
correcao dos REPs de mesmo modelo ja produzidos pelo fornecedor.

4.4 Correc¢ao de funcionamento

Alteragdes no hardware e/ou programas embarcados no REP que retificam erros de projeto do REP
que ndo impliquem desconformidade com as normas referentes ao REP e nem falha de seguranca do
REP. Para a correcdo de funcionamento, ¢ necessaria a corre¢do dos REPs de mesmo modelo ja
produzidos pelo fornecedor.

4.5 Correcao de funcionamento por desconformidade com as normas referentes ao ponto
eletronico

Alteragdes no hardware e/ou programas embarcados no REP que retificam erros de projeto do REP
que impliquem desconformidade com as normas referentes ao REP e ndo a seguranca. Para a corre¢do
de funcionamento por desconformidade com as normas referentes ao ponto eletronico, € necessaria a
corre¢ao dos REPs de mesmo modelo ja produzidos pelo fornecedor.

4.6 Fornecedor de REP
O fornecedor de REP ¢ o fabricante ou o importador, mencionados pela Portaria MTE n° 1.510/2009.

4.7 Modelo de Registrador Eletronico de Ponto

Categoria de REPs que apresentam a mesma aparéncia externa e idéntica funcionalidade, ou seja, o uso
de idéntico meio de identificagdo do trabalhador. Inclui-se como mesmo modelo o REP que possua na
relacdo de equivaléncia opgdes de capacidade diversas de memoria do sensor de identificagdo, desde
que mantenha idéntica especificagdo técnica em relagdo as demais caracteristicas e nao afete aparéncia
externa, funcionalidade e seguranga do REP. O modelo é a maxima especificagio do REP, nao
podendo haver dentro de um mesmo modelo op¢do de fabricagdo com funcionalidade diversas.

4.8 Otimizac¢ao de desempenho

Alteragdes no hardware e/ou programas embarcados no REP que apenas melhoram o seu
funcionamento, ndo relacionadas a seguranca do mesmo. Para a otimizagdo de desempenho, ndo ¢
necessaria a corre¢ao dos REPs de mesmo modelo j& produzidos pelo fornecedor de REP.

4.9 Otimizacao de seguranca

Alteragdes no hardware e/ou programas embarcados no REP que apenas melhoram o seu
funcionamento, relacionadas a seguranca do mesmo. Para a otimizagdo de seguranca, nao ¢ necessaria
a correcao dos REPs de mesmo modelo ja produzidos pelo fornecedor de REP.

4.10 Relacao de Equivaléncia

Relagdo de todos os dispositivos, modulos ou componentes do REP que podem ser substituidos em
decorréncia da equivaléncia, sem alteragdo de aparéncia externa, funcionalidade ou prejuizo para a
seguranca. Nao ha equivaléncia quando a utilizagdo dos dispositivos, mdédulos ou componentes
implica alterag¢@o do firmware da placa principal e da protecdo da MRP.

4.11 Registrador Eletronico de Ponto portatil

Tipo de REP ndo fixado, em que a marcagdo de ponto ¢ feita por meio de um empregado apontador
que, manuseando o REP portatil, registra ou permite o registro de ponto. O REP portatil ndo ¢é
permitido, por colidir com o principio da bilateralidade do controle ao ndo franquear o trabalhador ao
livre acesso ao REP e, assim, contrariar as disposi¢des da Portaria MTE 1.510/2009.
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5. MECANISMO DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE
O mecanismo de avaliagdo da conformidade para Registrador Eletronico de Ponto ¢ o da certificacao
compulsoria, a ser conduzido por Organismo de Avaliagdo da Conformidade (OAC), doravante

denominado Organismo de Certificagdo de Produto (OCP), devidamente acreditado no escopo deste
RAC pela Cgcre.

6. ETAPAS DO PROCESSO DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE
Este RAC estabelece 3 (trés) modelos de certificagdo distintos, cabendo ao fornecedor de REP optar
por um deles:

a) Modelo de Certificacido 4 — Ensaio de tipo seguido de verificagdo através de ensaios de
amostras retiradas no comércio e no fabricante.

b) Modelo de Certificagdo 5 — Ensaio de tipo, avaliacdo e aprovacao do Sistema de Gestao da
Qualidade do processo produtivo, acompanhamento através de auditorias no fabricante e ensaio
em amostras retiradas alternadamente no comércio e no fabricante.

¢) Modelo de Certificagdo 7 — Ensaio de Lote.

6.1 Modelo de Certificacio 4
6.1.1 Avaliacao Inicial

6.1.1.1 Solicitaciao de Certificacao

O fornecedor de REP deve encaminhar uma solicitagdo formal ao OCP, fornecendo a documentagao

descrita no RGCP, além do depdsito das seguintes documentagdes técnicas:

a) Memorial descritivo de cada modelo do produto a ser certificado, contendo as principais
informagdes técnicas do produto.

b) Manual operacional, contendo informagdes sobre o0 uso e manutengao.

c) Especificacdo dos dispositivos de armazenamento de dados utilizados.

d) Especificacdo técnica do fabricante do Relogio de Tempo Real.

e) Especificacdo técnica do fabricante da bateria interna de alimentacdo do Reldgio de Tempo Real.

f) Cdédigo fonte comentado.

g) Lista completa dos comandos.

h) Esquematico do hardware.

1) Diagrama de blocos que compdem o sistema e suas interfaces.

J) Descricao do(s) método(s) de verificacao de integridade dos programas embarcados.

k) Descricao do(s) método(s) de protecao dos programas embarcados.

1) Descri¢ao do(s) método(s) de controle de acesso para todas as interfaces.

m) Descricao do(s) método(s) de protecao e geracdo das chaves criptograficas.

n) Documentagdo fotografica do equipamento certificado, conforme Anexo B.

0) Pessoa para contato, telefone e endereco eletronico.

6.1.1.2 Analise da Solicitacao e da Conformidade da Documentacio
A Anidlise da Solicitagdo e da Conformidade da Documenta¢do deve seguir as orientagdes gerais
descritas no RGCP, além das seguintes:

6.1.1.2.1 Apds a andlise da solicitacdo e da conformidade da documentagdo descrita no item 6.1.1.1, o
OCP deve encaminhé-la para os laboratdrios de ensaio, de acordo com o item 6.1.1.3.3.

6.1.1.2.2 Os laboratorios de ensaio devem analisar a completude da documentacdo encaminhada pelo
OCP.
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6.1.1.2.3 Caso os laboratorios de ensaio identifiquem nao conformidade na documentagao recebida,
esta deve ser formalmente encaminhada ao OCP para que solicite ao fornecedor de REP a correcao da
documentacao, a ser encaminhada para nova analise.

6.1.1.3 Plano de Ensaios Iniciais

6.1.1.3.1 Definicao dos ensaios a serem realizados
Os ensaios que devem ser realizados estao listados e descritos no item 6 do RTQ para Registradores
Eletronicos de Ponto.

6.1.1.3.2 Defini¢do da Amostragem
A definicao da amostragem deve seguir as condigdes gerais expostas no RGCP.

6.1.1.3.2.1 O fornecedor de REP deve encaminhar ao OCP 2 (duas) unidades de prototipo de modelo
do REP a ser certificado.

6.1.1.3.3 Definicao do Laboratorio

6.1.1.3.3.1 Para a avaliagdo da conformidade do REP quanto aos requisitos construtivos e aos
requisitos funcionais, conforme definidos no RTQ para Registrador de Ponto Eletronico, a defini¢do do
laboratorio deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.1.1.3.3.2 O relatério de ensaio emitido pelo laboratorio acreditado deve ser encaminhado para o
laboratério do Inmetro junto com a amostra a ser ensaiada.

6.1.1.3.3.3 Apoés a avaliagdo da conformidade realizada pelos laboratorios acreditados pela Cgcre,
deve ser encaminhada outra amostra para laboratério do Inmetro, que deve ser utilizada para a
avaliacdo da conformidade do REP quanto aos requisitos nao-funcionais, conforme definidos no RTQ
para Registrador de Ponto Eletronico, bem como aos demais requisitos do RTQ que julgar pertinente.

6.1.1.4 Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avalia¢io Inicial
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliacdo Inicial deve seguir as condigdes
descritas no RGCP.

6.1.1.5 Emissao do Certificado de Conformidade

6.1.1.5.1 O Certificado de Conformidade deve conter as informacdes listadas a seguir, além daquelas

descritas no RGCP para a Emissdo do Certificado de Conformidade na etapa de avaliagdo inicial:

a) Declaragao de conformidade do REP a legislagdo aplicada.

b) Identificagdo do fabricante do REP.

¢) Identificagdo da marca e modelo do REP.

d) Especificacdo dos dispositivos de armazenamento de dados utilizados.

e) Descri¢ao dos sistemas que garantam a inviolabilidade do equipamento e integridade dos dados
armazenados.

f) Data do protocolo do pedido no 6rgao técnico.

g) Numero sequencial do Certificado de Conformidade do REP no OCP.

h) Identificagdo do OCP e assinatura do responsavel técnico e do responsavel pelo OCP.

1) Documentac¢do fotografica do equipamento certificado.

j) Relagdo de equivaléncia.

6.1.1.5.2 Qualquer dispositivo, mdédulo ou componente equivalente ndo previsto na relagdo de
equivaléncia do Certificado de Conformidade deve ser previamente comunicado pelo fornecedor de
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REP ao OCP. No comunicado, o OCP deve declarar que o dispositivo, moédulo ou componente nao
altera a aparéncia externa, a funcionalidade e nao prejudica a seguranca do REP.

6.1.1.5.3 Qualquer alteragdo ou atualizacio no REP certificado, inclusive nos programas
embarcados, ensejara novo processo de certificacao.

6.1.1.5.4 O Certificado de Conformidade deve ter validade de 06 (seis) anos e conter a seguinte
redacdo: “A validade deste Certificado esta atrelada a realizacao das avaliagdes de manutencao e
tratamento de possiveis ndo conformidades de acordo com as orientagdes do OCP”.

6.1.2 Avaliacio de Manutencao

6.1.2.1 Plano de Ensaios de Manutencio

Os ensaios de manutencao devem ser realizados a cada 12 (doze) meses ou sempre que existirem fatos
que recomendem a realizacdo antes deste periodo, em amostras coletadas alternadamente na unidade
fabril e no comércio.

6.1.2.2 Definicao dos Ensaios a serem realizados
A Defini¢do dos Ensaios a serem realizados deve seguir o definido no item 6.1.1.3.1 deste RAC.

6.1.2.2.1 Definicio da Amostragem de Manutenc¢io

6.1.2.2.1.1 O OCP ¢ responsavel por presenciar a coleta da amostra do objeto a ser certificado. A
coleta da amostra deve ser realizada de forma aleatdria no processo produtivo do produto objeto da
solicitacdo, desde que o produto ja tenha sido inspecionado e liberado pelo controle de qualidade da
fabrica, ou na area de expedi¢do, em embalagens prontas para comercializagao.

6.1.2.2.1.2 O OCP deve coletar uma amostra de 2 (duas) unidades de cada modelo.

6.1.2.2.1.3 A amostra deve ser identificada, lacrada e encaminhada para avaliagdo da conformidade, de
acordo com o estabelecido em procedimento especifico do OCP.

6.1.2.2.1.4 O OCP, ao realizar a coleta da amostra, deve elaborar um relatério de amostragem,
detalhando as condi¢des em que esta foi obtida, a data, o local e a identifica¢do do lote.

6.1.2.2.2 Defini¢ao do Laboratorio
A Defini¢ao do Laboratdrio deve seguir o definido no item 6.1.1.3.3 deste RAC.

6.1.2.3 Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliacio de Manutencao
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliagdo de Manutencdo deve seguir as
condicoes descritas no RGCP.

6.1.2.4 Confirmac¢ao da Manutencao
A Confirmac¢ao da Manuteng@o deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.1.2.5 Avaliacao de Recertificacido
A Avaliacdo de Recertificagdo ocorre quando finalizado o prazo de validade do Certificado de
Conformidade, devendo seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.1.2.5.1 Tratamento de nao conformidades na etapa de Recertificacio
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliagio de Recertificacdo deve seguir as
condicoes descritas no RGCP.
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6.1.2.5.2 Confirmacao da Recertificacao
A Confirmacao da Recertificagdo deve seguir as condigdes descritas no RGCP.

6.2 Modelo de Certificagao 5
6.2.1 Avaliacao inicial

6.2.1.2 Solicitacao de Certificacao

O fornecedor de REP deve encaminhar uma solicitacdo formal ao OCP, fornecendo a documentacao
descrita no RGCP, além do depdsito das seguintes documentacdes técnicas:

a) Memorial descritivo de cada modelo do produto a ser certificado, contendo as principais
informagdes técnicas do produto.

b) Manual operacional, contendo informagdes sobre o uso € manutengao.

¢) Especificacdo dos dispositivos de armazenamento de dados utilizados.

d) Especificagdo técnica do fabricante do Reldgio de Tempo Real.

e) Especificacdo técnica do fabricante da bateria interna de alimentacdo do Reldgio de Tempo Real.

f) Cdédigo fonte comentado.

g) Lista completa dos comandos.

h) Esquematico do hardware.

1) Diagrama de blocos que compdem o sistema e suas interfaces.

j) Descrigdo do(s) método(s) de verifica¢ao de integridade dos programas embarcados.

k) Descri¢ao do(s) método(s) de protecao dos programas embarcados.

1) Descrigao do(s) método(s) de controle de acesso para todas as interfaces.

m)Descri¢do do(s) método(s) de protecao e geragdo das chaves criptograficas.

n) Documentagdo fotografica do equipamento certificado, conforme Anexo B.

0) Pessoa para contato, telefone e enderego eletronico.

p) Documentacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade do processo produtivo, elaborada para
atendimento ao estabelecido na Tabela 2 do RGCP.

6.2.1.3 Analise da Solicitacao e da Conformidade da Documentacio
Os critérios de Analise da Solicitagio e da Conformidade da Documentagdo devem seguir as
orientagdes gerais descritas no RGCP.

6.2.1.4 Auditoria Inicial do Sistema de Gestao
Os critérios de Auditoria Inicial do Sistema de Gestdo da Qualidade devem seguir as orientagdes gerais
descritas no RGCP.

6.2.1.5 Plano de Ensaios Iniciais

6.2.1.5.1 Defini¢cao dos ensaios a serem realizados
Os ensaios iniciais devem seguir o definido no item 6.1.1.3.1 deste RAC.

6.2.1.5.2 Definicio da Amostragem
A defini¢do da amostragem deve seguir o definido no item 6.1.1.3.2 deste RAC.

6.2.1.5.3 Definicao do Laboratorio
A Defini¢do do Laboratdrio deve seguir o definido no item 6.1.1.3.3 deste RAC.

6.2.1.6 Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliacio Inicial
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliacdo Inicial deve seguir as condigdes
descritas no RGCP.
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6.2.1.7 Emissao do Certificado de Conformidade
O OCP deve conceder a certificagdo, emitindo um instrumento formal conforme previsto no item
6.1.1.5, para o(s) modelo(s) de produto(s) que atenda(m) aos requisitos deste RAC.

6.2.2 Avaliacio de Manutencao

Depois da concessao do Certificado de Conformidade, o controle da Certificacdo ¢ realizado pelo
OCP, o qual programa auditorias a cada 24 (vinte e quatro) meses para constatar se as condigdes
técnico-organizacionais que deram origem a concessdo inicial da certificagdo continuam sendo
cumpridas.

6.2.2.2 Auditoria de Manutencio
A auditoria de manutencao deve abranger os requisitos descritos em 6.2.1.4.

6.2.2.3 Plano de Ensaios de Manutencao

Os ensaios de manuten¢do devem ser realizados a cada 24 (vinte e quatro) meses ou sempre que
existirem fatos que recomendem a realizagdo antes deste periodo, em amostras coletadas
alternadamente na unidade fabril e no comércio.

6.2.2.3.1 Definicao dos Ensaios a serem realizados
A Defini¢do dos Ensaios a serem realizados deve seguir o definido no item 6.1.1.3.1 deste RAC.

6.2.2.3.2 Definicio da Amostragem de Manutenc¢io
A Defini¢do da Amostragem de Manutengao deve seguir o definido no item 6.1.2.2.1 deste RAC.

6.2.2.3.3 Defini¢ao do Laboratorio
A Defini¢ao do Laboratdrio deve seguir o definido no item 6.1.1.3.3 deste RAC.

6.2.2.4 Tratamento de ndo conformidades na etapa de Avaliacio de Manutencio
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliagdo de Manutencdo deve seguir as
condicdes descritas no RGCP.

6.2.2.5 Confirmac¢ao da Manutencao
A Confirmacao da Manutengao deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.2.2.6 Avaliacao de Recertificacido
A Avaliagdo de Recertificagdo deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.2.2.7 Tratamento de nio conformidades na etapa de Recertificacio
O Tratamento de Nao Conformidades na Etapa de Avaliacdo de Recertificagdo deve seguir as
condicoes descritas no RGCP.

6.2.2.8 Confirmacao da Recertificacao
A Confirmacao da Recertificagdo deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

6.3 Modelo de Certificacio 7
6.3.1 Avaliacao Inicial
6.3.1.2 Solicitaciao de Certifica¢ao

O fornecedor de REP deve encaminhar uma solicitagdo formal ao OCP, fornecendo a documentagao
descrita no RGCP, além do deposito das seguintes documentagdes técnicas:
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a) Memorial descritivo de cada modelo do produto a ser certificado, contendo as principais
informagdes técnicas do produto.

b) Manual operacional, contendo informagdes sobre o uso € manutengao.

¢) Especificacdo dos dispositivos de armazenamento de dados utilizados.

d) Especificagdo técnica do fabricante do Reldgio de Tempo Real.

e) Especificacgdo técnica do fabricante da bateria interna de alimentacdo do Reldgio de Tempo Real.

f) Cdédigo fonte comentado.

g) Lista completa dos comandos.

h) Esquematico do hardware.

1) Diagrama de blocos que compdem o sistema e suas interfaces.

j) Descrigdo do(s) método(s) de verificacao de integridade dos programas embarcados.

k) Descrigdo do(s) método(s) de protecao dos programas embarcados.

1) Descrigao do(s) método(s) de controle de acesso para todas as interfaces.

m)Descri¢do do(s) método(s) de protecao e geragdo das chaves criptograficas.

n) Documentag¢do fotografica do equipamento certificado, conforme Anexo B.

0) Pessoa para contato, telefone e endereco eletronico.

p) Licen¢a de Importagdo (no caso de objetos importados).

q) Identificagdo e o tamanho do lote.

6.3.1.3 Analise da Solicitacdo e da Conformidade da Documentacio

A Anidlise da Solicitagdo e da Conformidade da Documenta¢do deve seguir as orientagdes gerais
descritas no RGCP.

6.3.1.4 Plano de Ensaios

6.3.1.4.1 Definicao dos ensaios a serem realizados
A Defini¢do dos Ensaios a serem realizados deve seguir o definido no item 6.1.1.3.1 deste RAC.

6.3.1.4.2 Definicio da Amostragem
6.3.1.4.2.1 O OCP ¢ responsavel por presenciar a coleta da amostra do objeto a ser certificado.

6.3.1.4.2.2 A coleta deve ser realizada, no local indicado pelo fornecedor de REP no(s) lote(s)
disponivel(is) no Brasil, antes de sua comercializacao.

6.3.1.4.2.3 O OCP deve coletar uma amostra de 2 (duas) unidades de cada modelo.

6.3.1.4.2.4 No caso de importagdo fracionada, a coleta da amostra somente deve ser realizada apos o
recebimento de todas as fragdes subsequentes do lote.

6.3.1.4.2.5 As importagdes posteriores do mesmo lote estardo sujeitas a nova amostragem.
6.3.1.4.2.6 O OCP deve identificar, lacrar e encaminhar a amostra para a avaliagdo da conformidade.

6.3.1.4.2.7 O OCP, ao realizar a coleta da amostra, deve elaborar um relatério de amostragem,
detalhando as condi¢cdes em que esta foi obtida, a data, o local e a identifica¢do do lote.

6.3.1.4.3 Definicao do laboratoério
A Defini¢do do Laboratdrio deve seguir o definido no item 6.1.1.3.3 deste RAC.

6.3.1.5 Tratamento de Nao Conformidades no Processo de Avaliacao de Lote

Caso haja reprovacgdo do lote, este ndo deve ser liberado para comercializagdo e o fornecedor de REP
deve providenciar a destruigdo do mesmo ou a devolucao ao pais de origem (quando tratar-se de
importagdo) com documentagdo comprobatoria da providéncia.
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6.3.1.6 Emissao do Certificado de Conformidade

O OCP deve conceder a certificagdo, emitindo um instrumento formal conforme previsto no item
6.1.1.5 (com excegdo da data de validade), para o(s) lote(s) de produto(s) que atenda(m) aos critérios
deste RAC, acrescido da Identificacdo do lote (n° da Licenca de Importagdo, quantidade, data de
fabricagdo).

7 TRATAMENTO DE RECLAMACOES
O Tratamento de Reclamagdes deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

8 ATIVIDADES EXECUTADAS POR OAC ESTRANGEIROS
Os critérios para atividades executadas por OAC estrangeiros devem seguir as condi¢des descritas no
RGCP.

9 ENCERRAMENTO DA CERTIFICACAO
O Encerramento da Certificacdo deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

10 SELO DE IDENTIFICACAO DA CONFORMIDADE

10.1 Os critérios gerais para o Selo de Identificagdo da Conformidade estdo contemplados no RGCP e
no Anexo A deste RAC.

10.2 O Selo de Identificagio da Conformidade deve ser aposto no produto e na embalagem dos
registradores eletronicos certificados.

10.3 O Selo de Identificacao da Conformidade ndo deve ser aposto em acessorios ou partes removiveis
do produto. Na embalagem do produto a aposi¢do do Selo de Identificacio da Conformidade podera
ser feita por impressao, cliché ou colagem.

11 AUTORIZACAO PARA O USO DO SELO DE IDENTIF ICACAO DA CONFORMIDADE
A Autorizacdo para o Uso do Selo de Identificagdo da Conformidade deve seguir as condicdes
descritas no RGCP.

12 RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES
Os critérios para responsabilidades e obrigacdes devem seguir as condi¢des descritas no RGCP, além
dos itens que se seguem.

12.1 Do OCP:

12.1.1 Apresentar a Cgcre copia reprografica do termo de confidencialidade sempre que novo técnico
estiver envolvido com o processo de andlise de conformidade técnica do REP.

12.1.2 Nao utilizar servigos de pessoa que mantenha ou tenha mantido vinculo nos ultimos 2 (dois)
anos com qualquer fabricante de REP ou com o MTE.
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12.2 Do fornecedor de REP:

12.2.1 Realizar o cadastro junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e solicitar o registro de cada um
dos modelos de REP que produzir, encaminhando a documentacao nos termos da Portaria MTE n°
1.510/2009.

12.2.2 Fornecer toda a documentacao técnica do circuito eletronico, bem como os arquivos fontes dos
programas residentes no equipamento ao Ministério do Trabalho e Emprego, Ministério Publico do
Trabalho e Justiga do Trabalho, quando solicitadas por essas institui¢oes.

12.2.3 Garantir que o protétipo do modelo que foi certificado pelo OCP corresponde aos modelos que
serdo fabricados.

12.2.4 Fornecer ao empregador usuario um documento denominado “Atestado Técnico e Termo de
Responsabilidade” assinado pelo responsavel técnico e pelo responsavel legal pela empresa, afirmando
expressamente que o equipamento € os programas nele embutidos atendem as determinacdes da
Portaria 1.510, de 21 de agosto de 2009.

12.2.5 Informar no “Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade”, para o caso de REP movel, que
o REP ndo pode ser utilizado como portatil, incluindo no referido documento o seguinte texto:
“Declaramos que o uso do equipamento REP ndo pode depender de ‘apontador’ (trabalhador que fica
com a guarda do equipamento em maos, para registrar a jornada dos trabalhadores), ou seja, o REP
deve permanecer em ponto fixo ¢ em condigdo de livre acesso no local de trabalho, ndo podendo ser
utilizado como REP portatil”.

12.2.6 No “Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade”, deve constar que os declarantes estdo
cientes das conseqiiéncias legais, civeis e criminais, quanto a falsa declaracdo, falso atestado e
falsidade ideologica.

12.2.7 Corrigir os REPs ja comercializados e que sofreram atualizagdes, no caso de correcdo de

funcionamento, correcdo de funcionamento por desconformidade com as normas referentes ao Ponto
Eletronico e correg¢do de falha de seguranga, devendo essa correcdo ser comprovada ao OCP.

13 ACOMPANHAMENTO NO MERCADO
O Acompanhamento no Mercado deve seguir as condig¢des descritas no RGCP.

14 PENALIDADES
A aplicacdo de Penalidades deve seguir as condi¢des descritas no RGCP.

10
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ANEXO A

ESPECIFICACAO DE SELO DE IDENTIFICACAO DA CONFORMIDADE

1 - Produto ou Servico com Conformidade Avaliada: Registrador Eletronico de Ponto
2 — Desenho

Fontes
Univers
Univers Black

Desempenho

g N

Compulsério

Pantone 165 Tons de Cinza
B 100% W 100%
W 80% B 0%
m 0%
CHMYEK
B C0 M58Y97 K3
| CO MS0Y84 KO Desempenho
T
o
- Compulsorio ﬁ
Selo compacto Uma Cor
—_—
Desempanho Desempenho
acP OCP Tamanho minimo
INMETRO  ace oo J 50 mm

Lima Car

11
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3 - Condicoes de Aplicacao e Uso do Selo

¢ Superficie que sera aplicado:
X Plana X] Curva X Lisa X Rugosa

¢ Natureza da superficie:
[ ] Vidro X Papel X] Plastico ou material sintético [X] Metalica  [X] Madeira

X] Borracha [_] Outros (especificar):

¢ Tempo esperado de vida 1til do selo em anos: 20 (vinte)

¢ Solicitacoes demandadas durante o manuseio do produto com o selo de identificacdo da
conformidade: transporte, armazenamento, limpeza, exposicao a intempéries.

¢ Aplicacio:
X] Manual X] Mecanizada

12
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ANEXO B
DOCUMENTACAO FOTOGRAFICA DO REP

I. ESPECIFICACAO DA DOCUMENTACAO FOTOGRAFICA EXTERNA

7

_———-2

I————\»

|
|
|
i
|
|
!
|

______

Fotos externas para perfeita visualizagdo do REP

Visao geral

1. Visdo Frontal,;
2. Visao Traseira;
3. Visao Lateral Esquerda;
4. Visdo Lateral Direita;
5. Visdo Superior;
6. Visao Inferior;
7. Visao em perspectiva 1-3-5;
8. Visao em perspectiva 2-4-6;
Detalhes
9. Todos os conectores, portas e botdes;
10. Teclados e visor;
11. Sensores de identificacdo do empregado;
12. Etiqueta de identificagao;
13. Porta do mecanismo impressor para a troca de papel aberta com papel;
14. Porta do mecanismo impressor para a troca de papel aberta sem papel;
15. Qualquer detalhe existente no equipamento ndo previsto nesta especificagdo de documentagao

fotografica externa;

I1. ESPECIFICACAO DA DOCUMENTACAO FOTOGRAFICA INTERNA

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

RTC;

Bloco da MRP (antes e depois da resina);

Detalhe da MT (a MT compreende toda memoria que ndo seja MRP);

Placa do processador principal,

Placas dos dispositivos de entrada/saida;

Identificagdo do sistema de seguranca adotado (por exemplo, microchave);

Mecanismo impressor (desmontado e montado, com os detalhes de protecdo);

Fonte de alimentacao;

Dispositivos que constem na “relagdo de equivaléncia” que necessitam ser testados pelo Orgio
Técnico;

13
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25. Qualquer dispositivo existente no equipamento nao previsto nesta especificagdo de

documentacgao fotografica interna;

III. ESPECIFICACAO DA DOCUMENTACAO FOTOGRAFICA DOS RELATORIOS E
ARQUIVOS EMITIDOS

26. Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador;
27. Relacao Instantanea de Marcacdes (no minimo, cabegalho e parte final com pelo menos trés

marcacgodes, cada);

28. AFD com todos os tipos de registros (foto ou figura).

IV. DISPOSICOES GERAIS

As fotos deverao:

AW N~

*

Ser coloridas;

Ilustrar somente 0 REP em analise sem incluir outros elementos;

Ilustrar o REP em fundo absolutamente neutro, sem revelar qualquer padrao ou textura;

Ser numeradas de acordo com esse documento. Quando necessarias mais de uma foto para
visualizagao de um item relacionado acima, estas deverao ser identificadas por acréscimo de
um numero decimal ao nimero do referido item. Exemplo: 8.1, 8.2, etc.;

Ter clareza e escala que possibilite redu¢ao com defini¢ao de detalhes, podendo conter, em uma
so folha, diversas figuras, cada uma nitidamente separada da outra e numerada conforme item
anterior;

Quando a foto em detalhe dificultar a identificagdao da posicdo do detalhe no equipamento,
descrevé-la como zoom de outra foto em visdo que permita essa identificacao;

Conter a mesma referéncia numérica quando citada no certificado;

Manter-se nitidas pelo periodo de vigéncia do registro;

Ter resolucdo grafica minima exigida que garanta a reproducdo das imagens através de
impressao ou divulga¢ao na Internet mantendo a clareza a que se refere o item 5.
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