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1 OBJETIVO

Esta Norma estabelece o procedimento a ser utilizado na elaboragdo e utilizagdo de Formularios de
Registro e Controle de Ensaios nos Laboratérios da Dimel.

2 CAMPO DE APLICACAO

Esta Norma se aplica a todas as UO da Dimel.

3 RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela revisao e cancelamento desta Norma ¢ da Disem.

4 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

FOR-DIMEL 001 - Condi¢cdes Ambientais

FOR-DIMEL 002 - Lista de Padrdes e Materiais de Referéncia

FOR-DIMEL 003 - Equipamentos Associados a Medi¢ao e Lista de Materiais
FOR-DIMEL 004 - Qualifica¢do e Treinamento de Pessoal

FOR-DIMEL 005 - Formulario de Trabalho

FOR-DIMEL 006 - Localiza¢ao e Tempo de Retencdo de Formularios e registros
FOR-DIMEL 007 - Layout dos Laboratérios

5 SIGLAS

Inmetro Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢dao e Qualidade Industrial
Dimel Diretoria de Metrologia Legal

Disem Divisdo de Servigos Metroldgicos

uo Unidade Organizacional

VIM Vocabuldrio Internacional de Termos Fundamentais e Gerais de Metrologia
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INMETRO

6 DEFINICOES

6.1 Padrao Secundario (VIM 6.5)
Padrao, cujo valor ¢ atribuido por comparagdo a um padrao primario de mesma grandeza.

6.2 Padrao de Referéncia (VIM 6.6)
Padrdo, geralmente tendo a mais alta qualidade metroldgica disponivel em um dado local ou em
dada organizagao, a partir do qual as medigdes 14 executadas sao derivadas.

6.3 Padriao de Trabalho (VIM 6.7)
Padrdo, utilizado rotineiramente para calibrar ou controlar medidas materializadas, instrumentos de
medi¢ao ou materiais de referéncia.

7 REGISTROS

O laboratorio deve garantir a seguranga dos registros. Incluem-se nos registros todas as informacdes
requeridas para regulamentacdo, ou associadas com observagdes originais de ensaios, calculos e
resultados relatados. Dados de medic¢des sdo registrados de forma permanente, ou em planilhas
internas ou em formularios padronizados em arquivo. Os registros sdo feitos a tinta de modo
permanente, € nao sdo admitidas rasuras. Corre¢des de dados sdo feitas tragcando uma linha através
da informacao, dividindo a palavra/frase ao meio, do inicio ao fim ( Ex.: afiriede, afericdo). O
registro das medi¢des deve ser suficientemente detalhado para permitir a repeticdo da medigdo, se
necessario. Os registros de dados originais incluem:

Identificacdo do técnico responsavel pela medigao;

Identificacdo e descricdo do modelo sob ensaios;

Identificacdo dos equipamentos associados a medi¢do e lista de materiais utilizados;
Identificacdo de padrdes de referéncia usados e referencia a rastreabilidade;

Identificacdo dos locais utilizados para a realizacdo das medic¢des (laboratorios);

Data do ensaios;

Numero do ensaios.

Condicdes ambientais as quais o ensaios ¢ feito, quando aplicavel.

Relatorio de Apreciagao Técnica de Modelo

Certificado de Calibracao dos Padrdes

7.1 Os formularios abaixo estao alocados nas secretarias das divisoes:

a) FOR-DIMEL 004 — Qualificagdo e Treinamento de Pessoal
b) FOR-DIMEL 006 — Localizagdo e Tempo de Retengdo de Formularios e registros
¢) FOR-DIMEL 007 — Layout dos Laboratérios

7.2 Os formularios abaixo estido alocados nos Laboratorios:

a) FOR-DIMEL 001 — Condi¢des Ambientais

b) FOR-DIMEL 002 — Lista de Padroes ¢ Materiais de Referéncia

¢) FOR-DIMEL 003 — Equipamentos Associados a Medicao e Lista de Materiais
d) FOR-DIMEL 005 — Formulario de Trabalho




