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	PERÍODO DA SUPERVISÃO
	PROCESSO N.º
	NÚMERO DO RELATÓRIO
	AUTORIZAÇÃO N.o

(Se autorizado):

	 
	 
	
	


	DADOS DA ORGANIZAÇÃO 

	Razão Social:



	Endereço:


	Número:



	Bairro:


	Cidade:



	CEP:


	Estado:


	CNPJ:




	OBJETIVO DA SUPERVISÃO METROLÓGICA

	 FORMCHECKBOX 
 Concessão de autorização – Realizar auditoria com a finalidade de comprovar se a empresa atende os requisitos exigidos na Portaria Inmetro n° 160/2022.
 FORMCHECKBOX 
 Manutenção da autorização – Realizar inspeção com a finalidade de comprovar se a empresa atende continuamente os requisitos exigidos na Portaria Inmetro n° 160/2022.
 FORMCHECKBOX 
  Extraordinária – Realizar inspeção com a finalidade de tratar reclamações/denúncias ou confirmar a implantação de ações acordadas.


	REQUISITOS A SEREM AUDITADOS/ INSPECIONADOS

	OS SEGUINTES DOCUMENTOS SERÃO UTILIZADOS COMO REQUISITOS PELA EQUIPE INSPETORA PARA REALIZAR A AUDITORIA NAS INSTALAÇÕES DA EMPRESA E NAS INSTALAÇÕES DO LABORATÓRIO DE ENSAIO:

   FORMCHECKBOX 
 RTM anexo à Portaria Inmetro n° 160/2022 – Referente aos requisitos de competência para concessão ou manutenção de autorização.

   FORMCHECKBOX 
 Portaria de RTM ou Norma Inmetro - Estabelece os métodos de ensaios pertinentes ao escopo solicitado ou         autorizado.

 FORMCHECKBOX 
 Portaria de Autorização - Estabelece o escopo autorizado.

	INSTALAÇÕES AUDITADAS/ INSPECIONADAS

	(Relacionar as instalações da empresa ou laboratório de ensaio próprio ou contratado, quando aplicável, que serão auditadas/ inspecionadas pela equipe auditora)




	EQUIPE AUDITORA/ INSPETORA
	PERÍODO
	FUNÇÕES

	

	

	



	ESCOPO A SER AUTORIZADO, MODIFICADO, SUSPENSO E/OU CANCELADO

	(Citar para cada processo ou autorização as características de ensaio a serem autorizados, ampliados, suspensos e/ou cancelados)





	AUDITOR/ INSPETOR LIDER (Nome/Carimbo e Assinatura)
	DATA

	
	


	REQUISITO
	ITEM DE AUDITORIA - REQUISITOS DE COMPETÊNCIA
	SITUAÇÃO

	Preencher o campo “SITUAÇÃO” com: Conforme (C), Não - Conforme (NC), Não Verificado (NV) ou Não Aplicável (NA)

	4.2.1
	Manual da qualidade ou documento equivalente, comprometimento com as diretrizes de implantação para cada um dos requisitos exigidos, podendo ser uma declaração da qualidade ou registro equivalente
	

	4.2.2
	Prever em seu sistema de gestão da qualidade, a calibração, bem como o seu controle, dos instrumentos de medição utilizados no serviço de arqueação de tanques
	

	4.2.3
	Calibração dos instrumentos de medição por laboratório de calibração, acreditado pela Coordenação Geral de Acreditação do Inmetro – Cgcre/Inmetro ou a um padrão que guarde uma relação válida com o padrão nacional
	

	4.2.4
	Identificação do responsável técnico em sua estrutura funcional, que, independentemente de outros deveres e responsabilidades, tenha responsabilidade por coordenar a implantação dos requisitos estabelecidos no manual da qualidade ou documento equivalente 
	

	4.2.5
	Não estabelecimento de diretrizes de gestão e cláusulas em contrato que possam ser interpretadas como pressões financeiras, comerciais ou outras, nos serviços de arqueação de tanques, que comprometam o serviço de arqueação de tanques objeto da autorização
	

	4.2.6
	Estabelecimento de uma sistemática para demonstrar a conformidade de suas atividades aos critérios descritos nas normas do Inmetro para a execução do serviço de arqueação de tanques
	

	4.2.7
	Possuir uma sistemática de registro que demonstre o treinamento e qualificação do técnico que seja capaz de realizar o serviço de arqueação de tanque, que contemple todas as etapas do mesmo, conforme Regulamento Técnico Metrológico (RTM) e normas regulamentares aplicáveis
	

	4.2.8
	Conhecimento prévio dos requisitos do regulamento técnico metrológico e das normas aplicáveis, objetos da autorização pelo executor do serviço de arqueação de tanques da empresa solicitante
	

	4.2.9
	Possuir uma sistemática para a elaboração, aprovação, distribuição, revisão e guarda do manual da qualidade ou documento equivalente e de procedimentos relacionados às atividades de autorização do serviço de arqueação de tanques
	

	4.2.10
	Possuir uma sistemática de emissão para a guarda e disponibilidade de registros gerados pela operação do seu sistema de gestão, conforme apropriado, incluindo os mantidos em arquivos eletrônicos
	

	4.2.11
	Emissão e aplicação de procedimento para o tratamento de não conformidades identificadas em seu sistema de gestão da qualidade
	

	4.2.12
	Possuir uma sistemática de emissão para o tratamento de reclamação de clientes
	

	4.2.13
	Possuir uma sistemática de controle de documentos que contemple a emissão da Tabela Volumétrica que deverá atender ao Regulamento Técnico Metrológico (RTM) com a informação sobre os dados mínimos previstos na Portaria Inmetro n.º 39/2018 ou legislação superveniente
	


(continua)

	4.2.14
	Possuir uma sistemática de controle de documentos, que contemple a Tabela Volumétrica no que se refere ao encaminhamento ao Inmetro até o dia 10 do mês seguinte para emissão do Certificado pelo Inmetro ou Órgão da RBMLQ – I e a devida chancela
	

	4.2.15
	Apresentar software ou método equivalente específico para a geração dos cálculos relativos aos diversos tipos de tanques a serem medidos e o mesmo será objeto de avaliação por parte do Inmetro por ocasião da concessão da autorização
	

	4.2.16
	Possuir uma sistemática de controle de documentos, que demonstre estar autorizada, o escopo da autorização e o período correspondente à autorização em curso, incluindo a documentação, instalações/acomodações e o pessoal
	


	OBSERVAÇÕES

	(Utilizar este espaço para complementar os itens da lista de auditoria e campos deste relatório, bem como, descrever observações que não configurem uma não conformidade. Identificar as amostras de instrumentos selecionadas e fazer referência aos registros de dados dos ensaios realizados em cada instrumento da amostra selecionada.)





	AUDITOR/INSPETOR LIDER (Nome e Assinatura)
	REPRESENTANTE EMPRESA

(Nome e Assinatura)
	DATA
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